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(Tidligere Lab Norge)

SJEKKLISTE FOR UTSTILLINGER LAB

1. Har arrangøren engasjert profesjonell møtearrangør til å gjennomføre utstillingen?
Ja 	Nei	Forklar__________________________________________

2. Har arrangøren sjekket at møtet og utstillingen ikke kolliderer med andre tilsvarende arrangementer før tid for møte fastsettes?
Ja	Nei	Beskriv__________________________________________

3. Hvor lenge vil utstillingen vare (utstillinger bør ikke vare ut over 2 dager)?
1 dag     	2 dager	3 dager

4. Ligger utstillingslokalene i nær tilknytning til møterommet?
Ja	Nei	Beskriv: _________________________________________ 

5. Er utstillingslokalene utelukkende til utstilling og ikke blandet med andre funksjoner? 
Ja	Nei	Beskriv_________________________________________

6. Kan lokalet låses av?
Ja     Nei

7. Har utstillingsarealet god tilgjengelighet, slik at man lett kan få inn utstyr?
Ja 	Nei	Beskriv:________________________________________

8. Følger målsatt tegning over utstillingsarealet med avmerkede strømuttak med invitasjonen?
Ja	Nei	Forklar_________________________________________

9. Blir kart over utstillernes plassering i lokalene sendt utstillerne i god tid før utstillingen åpnes?
Ja	Nei	Forklar_________________________________________

10. Vil program med utstillingstider bli sendt utstillerne i god tid før møtet?
Ja	Nei	Forklar__________________________________________
		
11. Vil liste over deltakerne på møtet i elektronisk form bli sendt til alle utstillerne før møtet?
Ja	Nei	Forklar_________________________________________


12. Vil liste over deltakerne på møtet i elektronisk form bli sendt til alle utstillerne før møtet?
Ja	Nei	Forklar

13. Er det avsatt tilstrekkelig tid til opprigging og nedriggig av utstillingen? (Dette tar normalt 2 timer.)
Ja	Nei	Forklar__________________________________________

14. Er det satt av minst 40 minutter formiddag og tilsvarende ettermiddag til utstilling hver utstillingsdag? (Disse pausene skal ikke være del av lunsj eller andre aktiviteter i programmet.)
Ja	Nei	Beskriv___________________________________________

15. Er tid til besøk på utstillingen avsatt i programmet? (Endringer i programmet skal ikke føre til kortere tid på utstilling.)
Ja	Nei	Beskriv____________________________________________

16. Vil arrangøren informere om at det er utstilling, hvorfor man har utstilling og oppfordre deltakerne til å besøke den ved åpning av møtet?
Ja	Nei	Beskriv___________________________________________

17. Vil arrangøren minne om at det er satt av tid til besøk på utstillingen og oppfordre deltakerne til å besøke denne før hver pause?
Ja	Nei	Beskriv__________________________________________

18. Vil representanter for utstillerne skal ha tilgang til enkeltforelesninger av interesse i den grad det er plass i foredragssalen?
Ja	Nei	Beskriv_________________________________________

19. Vil kaffe bli servert i utstillingslokalene i forbindelse med pausene?
Ja	Nei	Beskriv________________________________________

20. Er det tilstrekkelig hotellkapasitet også til utstillerne i hotellet der utstillingen holdes?
Ja	Nei	Beskriv________________________________________

21. Er det minimum to bord disponibelt til hver utstiller? (Ønsket størrelse ca 1.20 m x 0.60 m.)
Ja	Nei	Beskriv________________________________________

22. Vil arrangøren dele ut standard evalueringsskjema til utstillerne?
Ja	Nei	Forklar_________________________________________
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